CANKAYA UNIVERSITESI
DEMIRBAS YONERGESI

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci, Universitenin satin alma, kendi biinyesinde iiretme
veya hibe yoluyla temin ettigi demirbas mahiyetindeki mallarin envantere kaydi, zimmeti,
amortismani, aktarimi, kontrol ve kayittan silme kurallar1 ile demirbas malzemenin teknolojik
Omriiniin sona ermesi durumunda uygulanacak esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonerge, Cankaya Universitesi adina satin alman, kendi biinyesinde
iiretilen ve/veya hibe yoluyla edinilen demirbaslar1 kapsar.

Tanmimlar

MADDE 3 - (1) Bu yonergede gegen:

a) Amortisman: Asinma, yipranma payini ifade eder. Demirbasin kayit kiymetinin,
donemsel olarak azar azar degerinden eksilmesi anlamindadir.

b) Amortismanli Kiymet: Demirbasin kayit kiymetinden (TL cinsinden bigilen kiymet)
yipranma nedeniyle olusan deger kaybinin (amortisman) ¢ikarilmasi ile bulunan kiymettir.

c¢) Demirbas: Hizmetlerin yiiriitilmesi amaciyla, belli bir zamana baghi kalmaksizin
devamli ve uzun siire bir yerde kullanilan, kullanildig: siirece tiikkenmeyip 6zelliklerini muhafaza
eden, bir kisiden digerine teslim edilip zimmete alinan ve sabit kiymetler kayitlarina alinmasinda
yarar goriilecek diizeyde kiymet tasiyan mallar ifade eder.

¢) Demirbas Barkod Numarasi: Demirbas kaydi yapilirken demirbas takip sisteminden
verilen numaradir.

d) Envanter: Hesap donemi sonunda, mevcutlarin sayimini ve dokiimiinii ifade eder.

e) HEK (Hurda-Eskimis-Ko6hne): Ekonomik dmriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi
halde teknik ve fiziki nedenlerle alinis amaglar1 dogrultusunda kullanilmasina imkan kalmayan ve
tamir edilemeyecek veya tamir bedelinin ekonomik olmadigina dair teknik rapor diizenlenen
arizalar nedeniyle, kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dis1 birakilan taginirlar1 ifade eder.

f) HEK Komisyonu: Hurdaya ayrilmasi ve/veya teknolojik olarak yenilenmesi gereken
(hurda, eskimis, kullanilmayacak durumda) demirbasin tespiti i¢in olusturulan komisyonu ifade
eder.

g) Kayit Degeri: Kayda alinan demirbasa ait fatura degeri veya takdir edilen Tiirk Lirasi
cinsinden kiymeti ifade eder.

§) Rayi¢ Bedel: Gliniin kosullarina gore, piyasa fiyatlarina endeksli olarak belirlenen kiymeti
ifade eder.

h) Universite: Cankaya Universitesini,

1) Zimmet: Miilkiyeti Universiteye ait olan ve gérevleri dolayisiyla kullanimlarina tahsis
edilerek teslim belgesi ile kendilerine teslim edilen demirbaglarin, koruma ve amag¢ dogrultusunda
kullanma ytikiimliiliigiinii ifade eder.

i) Zimmet Formu: Universite envanterine kayitli olan bir malin kullanicisina/sorumlusuna
zimmetlendigini gosterir formdur.

Demirbas Kayit islemleri

MADDE 4 - (1) Universiteye, satin alma, kendi biinyesinde iiretme veya hibe yoluyla temin
edinilen demirbasa, Universitenin Donatim Miidiirliigii tarafindan demirbas kayit/barkod numarasi
verilir.

(2) Kullanig sekilleri ve yapilari nedeniyle iizerlerine etiket ve numara konulmayanlar
disinda kalan tiim demirbas malzemelerin iizerine, goriiniir bi¢imde silinmeyecek tarzda,
demirbasin kurum mali oldugunu belirten yazih etiket yapistirilir.

(3) Demirbasin tim giris ve ¢ikis kayitlarinin demirbag takip sisteminde bulundurulmasi
esastir.
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(4) Demirbasin kayit islemlerinden sonra talep sahibine ve kullanici birime zimmet
edildigine iliskin iki niisha olarak hazirlanarak imzalatilan zimmet belgesinin bir niishas1t Donatim
Midiirliigiinde saklanir ve diger niishas1 da zimmet sahibine teslim edilir.

Kayitlara Esas Alinan Kiymet

MADDE 5 - (1) Satin alma, kendi biinyesinde iiretme veya hibe yoluyla temin edilen
demirbasin kayitlarinda kayit kiymeti, maliyet miktar1 iizerinden yapilir. i¢ piyasadan satin alma
veya ithalat yoluyla elde edilen demirbasin kayitlarinda esas alinan bedel maliyet miktar1 olup, eger
KDV 6denmis ise maliyet miktar1 KDV tutar1 indirildikten sonraki bedeldir. Bagis yoluyla elde
edilen demirbasin kayitlarinda esas alinan bedel ise satin alinmasi halinde 6denmesi gereken
bedeldir. Universitenin kendi biinyesinde iiretilerek edinilmis demirbaslarda ise iiretim maliyeti
kayit bedelidir. Demirbas kayit kiymeti ve amortismanli kiymeti Tiirk Liras1 (TL) cinsindendir.

Amortisman islemleri

MADDE 6 - (1) Universite ve bagl birimlerine kayit edilmis demirbas malzemelerin
yipranma nedeniyle olusan deger kayiplari hesaba katilmak suretiyle kiymetleri amortismanli
kiymet olarak gosterilir. Demirbaglarin yipranma paylari, kayitlara aliman kiymet bedelleri
iizerinden ve ilgili demirbasin faydali/ekonomik 6mrii esas alinarak belirlenir.

(2) Amortisman kiymeti sifir olan ve kullanilmaya devam edilen demirbaslarin amortismanli
kiymeti sifir olarak envanter kayitlarinda yer alir.

(3) Heniiz Omriinii tamamlamamis ancak envanter kayitlarindan silinmesi gereken
demirbasin net kiymetinin tamamina amortisman uygulanir.

Zimmet Islemleri

MADDE 7 - (1) Universite ve bagl birimlerine kayit edilen demirbas malzemenin zimmeti,
talep sahibi veya kullanici birim yetkilisine veya yetkilinin gorevlendirecegi birim personeline
yapilir.

(2) Universitede gegici olarak gorevlendirilen personelin demirbas malzeme kullanmasi
gerektigi durumlarda demirbas zimmeti ilgili birim yoneticisine yapilir.

(3) Donatim Miidiirliigli, demirbas teslimine iliskin zimmet belgesini iki niisha halinde
imzalatarak, bir niishasin1 zimmet sahibine verir, diger niishasin1 da demirbas teslim tutanaklari
dosyasina ekler.

Demirbas Kullanim Esaslari

MADDE 8 - (1) Demirbaglar amacina ve usuliine uygun olarak kullanilmalidir.

(2) Kisilere zimmet olan cihaz, makine, alet, mefrusat vb. demirbaglar belirlenmis alan ve
amaci disinda kigisel maksatlarla ve/veya ¢ikar saglamak amaciyla kullanilamaz.

(3) Uzerine zimmet kayd1 yapilan kisiler Universiteden ayrildiklarinda iizerindeki kayitl
demirbasi teslim etmek veya demirbagin amortismanli kiymetini 6demek zorundadir.

(4) Kayith demirbaslar Rektorliik onayr olmaksizin kayith bulunduklari yerlerden baska
yerlere aktarilip kullanilamaz. Ancak gerceklestirilmesi Rektorliikkge onaylanmis sosyal kiiltiirel,
bilimsel vb. etkinlikler i¢in kullanilacak demirbaglar kayitli bulunduklar1 yer disina Genel
Sekreterligin onayi ile ¢ikarilabilirler.

(5) Demirbaslar, kullanim amac1 disinda, tamir-bakim, egitim ve benzeri isleri yapmak
amaciyla kayitl bulunduklar1 yer disina Genel Sekreterligin onay ile ¢ikarilabilirler.

a) Kayith bulunduklari yer disina gegici olarak ¢ikarilacak demirbas, teslim tutanagi ile imza
karsiliginda sorumlusu tarafindan demirbasi alacak olanlara teslim edilir.

b) Kayitl bulunduklar1 yer disina gegici olarak ¢ikarilmig demirbasin iade islemi, mevcut
teslim tutanagi kullanilarak iade edildigine dair imzalanmasi seklinde veya yeni bir teslim tutanagi
diizenlenerek gerceklestirilir.

(6) Kayithi bulundugu yerin disina gegici olarak ¢ikarilmasi amaciyla demirbasi teslim alan
kisi/kisiler, teslim aldiklar1 demirbasi iade edinceye kadar bu demirbastan sorumludurlar ve bu
demirbas1 teslim aldiklar1 hal ve durumda iade etmek i¢in gerekli 6zen ve dikkati gdsterirler.
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(7) Demirbas1 zimmet kaydi ile teslim alan kisi/kisiler teslim aldiklar1 demirbasi iade
edinceye kadar bu demirbastan sorumludurlar ve teslim aldiklar1 nitelikte iade etmek i¢in gerekli
ozen ve dikkati gosterirler.

(8) Demirbaglar, belirlenmis alan ve amaci disinda kisisel maksatlarla ve/veya cikar
saglamak amaciyla kullanilamaz, bir bagkasina kullandirilamaz ve yetkili makamin onay1 olmadan
bir baskasina devredilemez.

(9) Demirbaglarin 6zelliginden veya olagan kullanimindan kaynaklanan yipranma ve
firelerden dolay1 demirbas1 zimmet kaydi ile teslim alan kisi/kisilerde sorumluluk aranmaz.

(10) Kullanicilarin gorevden ayrilmast halinde s6z konusu demirbaslarin depoya iade
edilmesi zorunludur. Masa, sandalye, dolap vb. gibi tasinmasi miimkiin olmayan demirbaslar,
bulunduklar1 Akademik ve Idari birimlere teslim edilerek zimmetlenir. Teslim yapilmadan
personelin kurumla ilisigi kesilmez.

Demirbas iade ve Aktarma Islemleri

MADDE 9 - (1) Uzerine zimmetli demirbas malzemeyi iade etmek isteyen personelin
demirbag iadesine iliskin diizenleyecegi gerekgeli talep dilekgesi dogrultusunda, birim amirinin
onerisi ve Rektorlilk onayr sonucunda iadesi uygun goriilen demirbaslar icin “Demirbas lade
Formu” diizenlenir. Demirbasin saglam ve kullanilir durumda oldugu kontrol edilerek zimmet
kaydindan diisiiriiliir ve Donatim Miidiirliigii depo envanterine ¢ekilerek muhafaza edilir.

(2) Dogum izni, gegici gorevlendirme vb. durumlarda personel iizerinde bulunan
demirbaglar gegici olarak idari birimlerde birim amirinin, akademik birimlerde boliim sekreterinin
iizerine zimmetlenir.

(3) Birimler aras1 aktarma, Rektorliik onay1 alinmak suretiyle her iki birim yetkilisinin onay
ve imzastyla Donatim Miidiirliigii tarafindan gergeklestirilir.

(4) Bir birimde kayitli bulunan demirbasin yine ayni birim igindeki yer degisikligi birim
yetkilisinin imzasi ile Donatim miidiirliigii tarafindan gergeklestirilir.

Envanter islemleri

MADDE 10 - (1) Tasmirlarin sayimi, Rektorliik tarafindan gerekli goriilen durum ve
zamanlarda yapilir.

Demirbasin Zarara Ugramasi veya Kaybi

MADDE 11 - (1) Zimmete alinan demirbasin 6énemli bir ihmal veya kasit nedeniyle
kaybolmasi veya zarara ugramasi halinde, meydana gelen zarardan zimmet alanlar sorumludur.

(2) Envanter Kontrol raporlarinin incelenmesi veya dogrudan bildirim sonucunda belirlenen
demirbag ziyani hallerinde arastirma, inceleme ve teftis islemleri ile gerekli zarar-ziyan
sorusturmasi, Rektorliik tarafindan yiirtitiliir.

(3) Yapilan sorusturma sonucunda demirbasin zarara ugramasinda veya kaybinda kusuru
bulunanlar, Universitenin ugradig zarar ziyan1 tazmin etmek mecburiyetindedir.

(4) Kaybolan veya hasar goren demirbagi tazmin etmekle yiikiimlenen kisi/kisiler 6ngoriilen
tamir/tazmin bedelini, belirlenen siire igerisinde Universiteye dder.

(5) Demirbasi tazmin etmekle yiikiimlii olan kisi/kisilerin Universite personeli olmasi
halinde, tazmin bedeli personelin maasindan kesinti yapilmak suretiyle de tahsil edilebilir. Aylik
kesinti miktar1 personelin net maasinin dortte biri (1/4)’nden daha fazla olamaz.

(6) Demirbagi1 tazmin etmekle yiikiimlii olan kisinin/kisilerin 6demesi 6ngoriilen tazmin
bedelinin tamamini1 ddemeden Universite’den ayrilmalari halinde, ddenmeyen tazmin bedeli kism1
ilgili kisinin/kisilerin, varsa Universite’den olan alacaklarindan kesinti yapilarak tahsil edilir, aksi
hallerde Universite alacagin1 mahkeme yolu ile tazmin etme yoluna gider.
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HEK Komisyonu Olusturma, Kayittan Cikarma ve Kayittan Cikarilan Demirbastan
Yararlanma

MADDE 12 - (1) HEK Komisyonunun Olusumu: Demirbas malzemelerin tazmine ve satisa
esas bedellerinin belirlenmesinde, kayittan c¢ikarma islemlerinde ve bagis yoluyla gelen
malzemelerin, demirbaglarin fiyatlarinin belirlenmesinde karar almak {izere en az sekiz tiyeden
olusan HEK Komisyonu olusturulur. Bu Komisyon; alanlarinda yetkin olan teknik personel ile bu
islemleri yliriiten birim amiri ve ¢alisanlarindan olusur.

(2) Demirbas Kaydindan ¢ikarma:

a) Kullanilmayacak derecede yipranmig, ekonomik Omriinii yitirmis, teknolojik olarak
kullanma imkan1 kalmayan veya tamir edilmeyecek durumda olan, kaybolan veya c¢alinan
demirbagin kayittan c¢ikarilmasi i¢in demirbas bilgilerinin listelendigi ve HEK Komisyonu
tarafindan imzalanan Demirbas Kayittan Cikarma Belgesi doldurulmalidir. Tamir edilemeyecek
durumda olan malzemeler ilgili teknik birim tarafindan diizenlenecek Hurdaya Ayrilan Demirbas
Malzeme Durum Raporu ile Donatim Miidiirliigline bildirilir. Bu rapora istinaden malzeme hurda
ambarina cekilir.

b) HEK Komisyonunca imzalanan komisyon raporu dogrultusunda kayittan diisiiriilmesi
icin karar verilen demirbaglar Rektorlik Makami teklifi ve Miitevelli Heyet onayma miiteakip
Donatim Miidiirliigii tarafindan kayitlardan ¢ikartilir.

(3) Kayittan Cikarilan Demirbastan Yararlanma:

a) Demirbas kaydindan c¢ikarilan demirbasin herhangi bir aksami demirbas iizerinden
alinarak Universite ve bagl birimlerinde degerlendirilebilir veya demirbas tiimiiyle yedek parca
olarak veya baska bir amacla degerlendirilmek iizere Universitenin herhangi bir birimine teslim
edilebilir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 13 - (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri ile
Cankaya Universitesi Miitevelli Heyeti kararlar1 uygulanr.

Yiiriirliik

MADDE 14 - (1) Bu Yonerge, Universite Yonetim Kurulu'nun kabulii ve Miitevelli
Heyet’nin onayindan sonra yayimui tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 15 - (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Cankaya Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Miitevelli Heyet K.T / No : 27.02.2026 / 7
Yayim Tarihi: 3 Mart 2026
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