CANKAYA UNIVERSITESI
UZAKTAN OGRETIM
UYGULAMA ESASLARI YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amacg, Kapsam, Tamimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu yonergenin amaci, Senato kararma gore orglin egitim Ogrencilerine
uzaktan egitimle verilecek derslerin islenmesi, sinavlarin yapilmasi ve uzaktan egitim
performansinin artirilmasi i¢in olusturulacak kurul ve goérevlileri, verilen yetki ve gbrevlerin
ilke ve usullerini bir biitiinliik i¢cinde diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu yonerge, Universitede 6rgiin egitim 6grencilerine uzaktan egitimle
verilecek derslerin yiiriitiilmesine, koordinasyonuna, uygulanmasina iligkin esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yonerge, Yiiksekogretim Genel Kurulu’nun 01.02.2013 tarihli
“Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve Esaslar”a dayanilarak
hazirlanmastir.

Tanmimlar

MADDE 4 - (1) Bu yonergede ad1 gecen;

a) Asenkron: Es zamanli olmayan, farkli yer ve zamanlarda gerceklestirilen egitim
faaliyetlerini,

b) Birim Baskani: Dersleri uzaktan egitim yoluyla verilen Cankaya Universitesi'ne bagl
ilgili birimin bagkanini,

¢) Miitevelli Heyet: Cankaya Universitesi Miitevelli Heyetini,

¢) Ogrenci: Cankaya Universitesi uzaktan egitim derslerine kayitli 6rgiin egitim 6grencisini,
d) Ogretim Elemam: Uzaktan egitimle ders verecek kisiyi,

e) Rektor: Cankaya Universitesi rektoriinii,

f) Senato: Cankaya Universitesi senatosunu,

g) Senkron: Es zamanh gerceklestirilen egitim faaliyetlerini,

h) Yonetim Sistem Sorumlusu: Dersleri uzaktan egitim yoluyla verilen birimlerin akademik
ve teknik hizmetlerini koordine eden kisiyi,

1) Uzaktan Egitim: Ogrenci ve 6gretim elemanlarinin farkli cografi mekanlarda oldugu, ders
bi¢imini,

1) Uzaktan Egitim Dersi: Uzaktan Egitim yontemleriyle verilen dersi,

j) Uzaktan Egitim Koordinatorii: Uzaktan Egitim sisteminin akademik ve teknik
hizmetlerini koordine eden kisiyi,

k) Universite: Cankaya Universitesini,

1) Yonetmelik: Cankaya Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligini,
ifade eder.



IKINCI BOLUM
Organlar ve Gorevliler

Yiiriitme Kurulu

MADDE 5 - (1) Yiiriitme Kurulu; Rektoriin belirleyecegi bir Rektdr Yardimeisi, Uzaktan
Egitim Koordinatorii, Yonetim Sistem Sorumlusu ve dersleri uzaktan egitim yoluyla verilen
birimlerin bagkanlarindan olusur. Rektorliige bagli olmayan bdliimlerin derslerinin uzaktan
egitim yoluyla verilmesi halinde ilgili boliim baskani da Yiiriitme Kurulunda gérevlendirilir.
Yiiriitme Kurulunda gérev alan Rektor Yardimcisi ayni1 zamanda kurulun bagkanidir.

(2) Yiritme Kurulu, uzaktan egitimle verilecek oOrglin egitim dersleri icin birimlerin
akademik ve idari konularda organizasyonunu saglar; birim baskanliklarindan gelen 6nerileri
dikkate alarak ders igerigi hazirlayacak ve ders verecek egitim elemanlarini belirler. Sistemin
uygulamasina doniik 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun ilgili maddelerinde yer alan
hiikiimlere aykir1 olmamak iizere biitiin islem ve tasarruflarini karara baglar, onaylar ve
denetler.

Uzaktan Egitim Koordinatorii
MADDE 6 - (1) Uzaktan Egitim Koordinatorii; Uzaktan Egitim sisteminin akademik ve
teknik hizmetlerini koordine etmek iizere Rektor tarafindan gorevlendirilir.

(2) Koordinator Yiiriitme Kuruluna ve Rektore karsi sorumludur.

(3) Koordinator, Uzaktan Egitim sisteminin akademik ve teknik hizmetlerini koordine eder.
Teknik birimleri ve idari personeli amaca uygun bi¢imde yonlendirir ve denetler. Bu
birimlerle ilgili teklif ve kararlar1 ytiriitme kuruluna sunar.

Birim Baskanlari
MADDE 7 - (1) Birim baskanlari; dersleri uzaktan egitim yoluyla verilen birimlerin
bagkanlaridir.

(2) Birim Baskanlarinin gorevleri sunlardir:

a) Yiritme Kurulu ¢aligmalarina katilmak,

b) Ders igerigi hazirlayacak ve ders verecek Ogretim elemanlarimi belirleyerek Ydiiriitme
Kuruluna sunmak,

¢) Ogretim elemanlarinin derslere katilim, smavlar ve ddev faaliyetlerini denetlemek ve dersin
akademik yeterliliklerinin saglanmasi i¢in tedbirler almak,

d) Ogrencilerin akademik konudaki sorunlarina ¢dziimler iiretmek,

e) Donem ici faaliyetleri planlayarak akademik takvimin uygulanmasini saglamak.

Yonetim Sistem Sorumlusu
MADDE 8 - (1) Yonetim Sistem Sorumlusu, Rektor tarafindan akademik veya idari personel
arasindan gorevlendirilir. Uzaktan Egitim Koordinatoriine karsi sorumludur.

(2) Yonetim Sistem Sorumlusunun gérevleri sunlardir:

a) Her yarty1l basinda Uzaktan Egitim sisteminin nasil isleyecegini 6gretim elemanlarina ve
ogrencilere konferans vererek acgiklamak,

b) Kendi belirleyecekleri tarihte 6grenci danigmanlarina Uzaktan EZitim sistemini anlatmak,
¢) Sifre problemi yasayan 6grencilerin sorunlarini gidermek,



d) Haftalik ders programlarinda uzaktan egitimle yapilacak derslerin saatlerini Birim
Baskanlar1 ve Uzaktan Egitim Koordinatorii ile goriiserek belirlemek,

e) Uzaktan Egitimle yapilacak ders saatinde bir derslik veya tercihen bilgisayar
laboratuvarmin 6grencilere acik tutulmasini saglamak (Derslik agik tutulacaksa Internet
baglantili bilgisayar, hoparléor ve projeksiyon cihaziyla ogrencilerin topluca dersi
izleyebilmelerine olanak saglanir),

f) Yiritme Kurulu, Uzaktan Egitim Koordinatdrii ve Birim Bagskanlar1 ile koordineli
calismak,

g) Ogretim elemanlarinin dgrencilerle olan etkilesimini belirlemek,

g) Ogretim elemanlarmin ve Ogrencilerin uygulama konusundaki sorunlarina ¢dziimler
liretmek,

h) Ogretim elemanlarmin eszamanli ders, ders seslendirme, video kaydi vb. uygulamalarinda
yardimci olmak,

1) Uzaktan Egitim sisteminden ders alacak 68renci listesini sisteme tanimlamak,

1) Uzaktan Egitimle ilgili gelismelerin 6grencilere duyurulmasini saglamak,

j) Ders igeriklerinin gilincelligini takip etmek,

k) Ogrenci ve 6gretim elemanlarinin sistemle ilgili sorunlarimi ¢dzmek,

1) Uzaktan Egitim sisteminde ortaya ¢ikan sorunlar1 Uzaktan Egitim Koordinatoriine
bildirmek.

m) Uzaktan Egitim sisteminin teknik yeterligini saglamak,

n) Uzaktan Egitim sistemiyle ilgili Oneri ve taleplerini Uzaktan Egitim Koordinatoriine
bildirmek.

Ogretim Elemanlar

MADDE 9 - (1) Ogretim elemanlar1; Universitenin Uzaktan Egitim sisteminde gérev alan
Ogretim elemanlaridir. Hazirladiklari ve sunduklari ders materyallerinin igeriginden ve
akademik yeterliginden birinci derecede sorumludurlar.

(2) Ogretim elemanlarinin gérevleri sunlardir:

a) Akademik takvime gore ders planini belirlemek,

b) Ilgili Yonetim Sistem Sorumlusu ve ilgili Birim Baskanmin koordinasyonunda ders
seslendirme, video vb. kaydini yapmalk,

c¢) Ders kapsamina giren igerik ile sinav sorularini hazirlamak, giincellemek, sinavlar1 yapmak
ve degerlendirmek,

¢) Odev, proje, tartisma konusu vermek ve degerlendirmek,

d) Ogrencilerin mesajlarini yanitlamak,

e) Senkron derslere belirlenen saatlerde katilmak,

f) Telafi dersleri hakkinda ilgili Birim Baskanmi, Yonetim Sistem Sorumlusunu
bilgilendirmek.

) UCUNCU BOLUM
Egitim-Ogretim Yontemi, Sinavlar, Basar1 Notu ve Ders Ge¢cme

Egitim-Ogretim Yontemi

MADDE 10 - (1) Uzaktan Egitim sistemi 6nceden hazirlanmis ders igeriklerinin Internet
lizerinden bireysel olarak izlenmesi, dinlenmesi ve calisilmas: ile yine Internet {izerinden
yapilan asenkron ve senkron 6gretimden olusmaktadir.



(2) Asenkron Ogretimde; 6grenci, 6gretim elemani tarafindan daha once hazirlanip sisteme
yiiklenmis video, animasyon, ses kaydi, dokiiman vb. ders igeriklerini istedigi zaman sisteme
girerek inceleyebilir, olast sorularini 6gretim elemanina mesaj ile yoneltir.

(3) Senkron Ogretimde; Ogrenci ve 6gretim eleman: haftalik programda belirtilen saatte sesli
ya da sesli ve goriintiilii olarak iletisime gecebilir, yazilimlarda yer alan beyaz tahta vb.
uygulamasi ile tahta iizerinde konu ile ilgili tartigmalar yapabilir.

(4) Uzaktan Ogretim yontemiyle verilen derslere kayitli 6grencilerin derslerdeki devam
gerektiren faaliyetlerini, 6gretimi siirdiiren ilgili birim kurullar belirler ve donem baslamadan
once ilgili dersler i¢in internet iizerinden duyururlar.

Olcme Degerlendirme

MADDE 11 - (1) Uzaktan 6gretim programlari ile uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslere
iliskin 6lgme degerlendirme faaliyetleri, yliz yiize veya elektronik ortamda gozetimli veya
gbzetimsiz olarak, yiiksekdgretim kurumlariin senatolarinca onaylanan miifredat programi
uyarinca belirlenen 6lgme degerlendirme yontemleri (6dev, proje, uygulama, yazili, sézlii vb.)
kullanilarak veya merkezi bir sinav seklinde gerceklestirilebilir.

(2) Ara sinavlar, istenildigi takdirde gozetimsiz elektronik ortamda; donem sonu sinavlari ile
biitlinleme sinavlarinin gézetimli olarak canli veya elektronik ortamda yapilmasi esastir. Bu
sinavlarin nerede ve ne sekilde yapilacagi ile temel olarak belirlenen sinavlara ek olarak s6zli
simav, performans, proje, tez ve portfolyo gibi Olgcme degerlendirme yontemlerinden
hangilerinin uygulanacagina, 6gretimi siirdiiren ilgili birimin Onerisi lizerine senato tarafindan
karar verilir.

(3) Gozetimsiz yapilan 6lgme degerlendirme etkinliklerinin genel basariya etkisi, uzaktan
ogretimde % 20'den fazla olamaz. Uzaktan Ogretim programlari miifredatinda yer alan
derslere iliskin 6lgme degerlendirmeyle ilgili usuller, yeni kaydolan &grenciler icin tercih
asamasindan Once ilan edilir.

Basar1 Notu, Ders Ge¢cme
MADDE 12 - (1) Basar1 notu ve ders gegme islemleri Yonetmeligin ilgili maddelerine gore
yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Hiikiim bulunmayan durumlar, Yiiriirlik, Yiiriitme

Hiikiim bulunmayan durumlar

MADDE 13 - (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan durumlarda Yonetmeligin hiikiimleri ile
Senato kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 14 - (1) Bu ydnerge Cankaya Universitesi Senatosu’nun karar1 ve Miitevelli Heyeti
Bagkanlig1’nin onay tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 15 - (1) Bu yénerge hiikiimlerini Cankaya Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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