CANKAYA UNIVERSITESI
KUTUPHANE MUDURLUGU YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu ydnerge Cankaya Universitesi Kiitiiphanesi’nin 6rgiitlenme, ydnetim,
gorev, yetki ve sorumluluklarini, calisma esaslari ile kullanicilarin kiitiiphaneden yararlanma
kosullarini belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yénerge, Cankaya Universitesi Kiitiiphanesi’nin 6rgiitlenme, ydnetim,
kiitliphane hizmetleri ve bu hizmetlerden yararlanilmasinda uygulanacak usul ve esaslar ile
bunlara uyulmamas1 durumunda uygulanacak yaptirimlara iliskin ilkeleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun 51 inci maddesi (a) bendi
ve 124 sayih Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlarinin Idari Teskilati
Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamesinin 33 iincli maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar
MADDE 4 - (1) Bu Yonerge’de gecen,;
a) Universite: Cankaya Universitesini,
b) Rektorliik: Cankaya Universitesi Rektorliigiinii,

¢) Kiitiiphane: Cankaya Universitesi Rektorliigii biinyesinde yer alan ve kiitiiphane
hizmetlerinin 6rgiitlenip yirttiildiigii kiitiiphaneyi,

d) Kiitiiphane Miidiirliigii: Cankaya Universitesi Kiitiiphanesi Miidiirliigiinii,

e) Kiitiiphaneci: Lisans ve/veya lisansiistii egitimini tiniversitelerin Bilgi ve Belge

Yonetimi veya diger ilgili boliimlerinde tamamlamis ve bu kadroya atanmis personeli,

f) Bilgi Kaynagi: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan basili, elektronik ve diger
formatlardaki tiim kaynaklari,

g) Materyal: Kiitiiphane koleksiyonunu olusturan ve basili, elektronik, gorsel-isitsel
nitelikteki bilgi kaynaklar ile diger tiir ve formattaki kaynaklari,

h) Koleksiyon: Kiitiiphanenin belirlenmis politikalar1 uyarinca satin alma, abonelik,
degisim ve bagis yoluyla saglanan tiim bilgi kaynaklarini,

1) Kullanict: Kiitiiphane hizmetleri ve bilgi kaynaklarindan iiye olup olmadigina
bakilmaksizin yararlanan kisileri,

j) Kurumsal Akademik Arsiv: Universitede iiretilen bilimsel calismalarin uluslararasi
standartlara uygun olarak dijital ortamda toplandigi, saklandigi, indekslendigi,
korundugu ve dagitiminin saglandig1 hizmetler dizisini igeren sistemi,



k) Dis Kullanici: Protokol yapilan {iniversitelerin akademik personeli ile kamu
kurumlarmin personeli ve diger kurum dis1 kullanicilari, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus, Orgiitlenme ve Yénetim

Kurulus

MADDE 5 - (1) Kiitiiphane, {iniversitenin egitim-6gretim ve arastirma-gelistirme faaliyetlerini
desteklemek, bu faaliyetler icin gereken bilgi ve belge birikimini saglamak, bu bilgi ve belgeleri
kullanima hazir hale getirmek, kullanicilarinin bilgi gereksinimini karsilamak, alanindaki
gelismeleri takip ederek akademik iiretim siirecine dinamik bir sekilde katilmak ve bu yonde
hizmet vermek amaciyla kurulmustur.

Kurulus Sekli

MADDE 6 - (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin, merkez kiitiiphane ¢evresi iginde
orglitlenmesi ve yliriitiilmesi esastir.

(2) Merkez kiitiiphaneye bagli olmak ve teknik hizmetleri merkez kiitliphane tarafindan
yiriitilmek sartiyla, ana yerlesim alam1 disindaki diger birimlerde birim kiitiiphaneleri
kurulabilir. Fakiilteler, boliimler ve daha alt diizeydeki birimler icin ayr kiitiiphaneler
kurulamaz.

Orgiitlenme ve Yonetim

MADDE 7 - (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetleri bu ydnerge hiikiimleri ¢ergevesinde
Kiitiiphane Miidiirliigii tarafindan yiirtitiliir.

(2) Kiitiiphane Miidiirliigii genel koordinatorliigii altinda alt hizmet birimleri yer alir. Bu
birimler boliim sorumlulart ile diizenlenir ve yiiriitiiliir.

(3) Kiitiiphane hedeflerinin belirlenmesi ve politikalarinin olusturulmasi konusunda kiitiiphane
yonetimine tavsiyede bulunmak iizere “Kiitiiphane Komisyonu” kurulur.

(4) Bu yonergenin 5. maddesi uyarinca kurulan kiitiiphaneler, Kiitliphane Miidiirliigii’niin genel
koordinatorliigl altinda gérev yaparlar ve Kiitliphane Miidiiriine karsi sorumludurlar.

Kiitiiphane Miidiiri’ niin Gorev ve Yetkileri

MADDE 8 - (1) Kiitiiphane Miidiiriiniin lisans/lisansiistii egitimini Bilgi ve Belge Yonetimi
veya diger ilgili boliimlerinde tamamlamis olmasi ve mesleki-teknolojik gelismeler konusunda
bilgi sahibi olmasi tercih nedenidir.

(2) Kiitiiphane Miidiirti asagidaki gorevleri yapar.

a) Kiitliphane hizmetlerinin yiiriitiilebilmesi i¢in yeterli kadroyu olusturmak, bu konuda
tiniversite yonetimine goriis bildirmek, kiitiiphane personeli arasinda is boliimii yapmak
ve personel denetim gérevini yiiriitmek,

b) Kiitiiphane koleksiyonunun belirlenen politikalar c¢ercevesinde olusmasini,
gelistirilmesini ve korunmasini saglamak,

c¢) Kiitiiphane koleksiyonundan ve hizmetlerinden yararlandirmaya yonelik diizenlemeleri
yapmak, standardizasyonu saglamak, yiiriitmek ve denetlemek,



d)

g)

h)

)

k)

Bilgi ve belge yonetimi alanindaki gelismeleri izleyerek kiitliphane hizmetlerini
gelistirmek, teknolojik yeniliklerin kiitiiphanede uygulanabilmesi ig¢in caligmalar
yapmak, siirdiiriilebilir ve yenilik¢i hizmetler olusturmak,

Kiitiiphanede kullanilan her tiirlii arag, gereg, bilgisayar vb. malzemelerin en yeni
teknoloji ile diizenli olarak yenilenmesini saglamak,

Kiitiiphanenin stratejik planini, performans programini, biitgesini ve faaliyet raporunu
hazirlamak ve ilgili birimlere gondermek,

Universitelerin Bilgi ve Belge Y&netimi ve ilgili Boliimlerinde egitim géren 6grencilere
staj ve uygulama ¢alismalari i¢in gerekenleri yapmak,

Kiitiiphane personelinin mesleki egitim ihtiyaglarini belirlemek ve bu egitimlerin
gerceklesmesini saglamak,

Kiitliphanenin ve koleksiyonun korunmasini,  glivenligini  ve  genel diizenini
saglamak i¢in 6nlemler almak,

Kiitiiphane Komisyonunun belirli siirelerde toplanmasin1 saglamak ve sekretaryasini
yiirtitmek,

Bu yonerge uyarinca gorev alanina giren ve kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger
caligmalar1 yapmak ve Kkiitliphane isleyisinin cagdas standartlara uygunlugunu
saglamak.

Kiitiiphane Komisyonu

MADDE 9 - (1) Kiitiiphane koleksiyonunun egitim-0gretim ve arastirma faaliyetlerine uygun
sekilde gelistirilmesi, kullanicilarin hizmet ve olanaklardan etkin sekilde yararlanabilmesi,
kiitiiphane ile kullanicilar arasindaki iletisimin saglanmasini desteklemek amactyla olusturulur.

(2) Kiitiiphane Komisyonu; Kiitiiphaneden sorumlu Rektdr Yardimcisinin Baskanliginda,
Kiitiiphane Miidiirii, Rektorliik tarafindan akademik birimlerden belirlenen 6gretim elemani ve
ogrenci konseyinden segilen temsilcilerden olusur.

(3) Komisyon, yilda en az bir kez toplanir. Ayrica gerek goriildiigli hallerde de toplanabilir.
Komisyonda alinan kararlar Rektorliik onay ile yiiriirliige girer.

(4) Kiitiiphane Komisyonunun gorev ve sorumluluklari sunlardir;

a)
b)

Kiitiiphanenin hedefini ve temel politikalarini belirlemek,

Kiitiiphane koleksiyonunun amaca uygun sekilde gelistirilmesi icin belirlenecek
politikalar ve alinacak materyallerin se¢imi konularinda goriis bildirmek ve tavsiyelerde
bulunmak,

Kiitiphanenin materyal alimindaki Oncelikleri, teknoloji kullanimi1 ve benzeri
konulardaki yeniliklerin uygulanmasi ile ilgili ¢alismalar yapmak,

Koleksiyondan kayip, yipranma ve diger gerekgelerle ¢ikartilacak kiitiiphane
materyalleri ile ilgili kararlar1 vermek,

Kullanicilarin hizmet ve olanaklardan etkin sekilde yararlanabilmesi ve hizmetlerin
beklentiler dogrultusunda gelistirilmesi i¢in kiitiiphane ile kullanicilar arasindaki
iletisime katkida bulunmak,

Kiitliphane materyallerinden yararlanma kurallarini belirlemek,
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g)

Kurumsal akademik arsivle ilgili esaslar1 ve uygulamalar1 belirlemek.

UCUNCU BOLUM

Kiitiiphane Hizmetlerine iliskin Genel Esaslar

Kiitiiphanenin Islevleri

MADDE 10 - (1) Kiitiiphane asagida belirtilen islevleri yerine getirir:

a)
b)

c)

d)

2
h)

)

k)

)

Universitenin drgiin, uzaktan egitim ve arastirma faaliyetlerini destekler,

Universite dgrencileri ile akademik ve idari personelin her tiirlii bilgi ve belge
ihtiyacglarini etkin bigimde karsilar,

Kullanicilarin  bilgiye, yerleske icinde ve disinda kendi fiziksel ortamlarindan
erismelerini saglar,

Amaci dogrultusunda kiitiiphane materyallerini seger, saglar, kiitiiphanecilik teknik ve
yontemlerine uygun olarak diizenler ve kullanicilarin hizmetine sunar,

Kiitiiphane materyalini kiitiiphane disinda kullanilmak {izere 6diing verir,

Kullanicilar tarafindan ihtiya¢ duyulan ancak kiitiiphanede bulunmayan bilgi
kaynaklarii diger kiitiiphanelerden saglar,

Kullanici rehberligi ve danigma hizmeti verir,

Kiitiiphanenin fiziksel mekanlarini kullanicilarin ihtiyaglarina yonelik olarak diizenler
ve sahip oldugu donanimdan faydalanmalarini saglar,

Kiitiphane hizmetlerini gelistirmek ve yayginlastirmak amaciyla, {iniversitenin
akademik birimleri, diger kamu kurumlari, yerel yonetimler, egitim, 6gretim, kiiltiir-
sanat, sivil toplum kuruluslar ve goniillii kisilerle is birligi yapar,

Universite tarafindan yaymlanmis yayinlar ile yiiksek lisans ve doktora tezlerinden en
az bir kopyay1 koleksiyonuna katar ve fazla sayilarini muhafaza ederek iiniversitenin
yayin arsivini olusturur.

Universitelerin Bilgi ve Belge Y&netimi Boliimii ve ilgili diger béliimlerdeki
ogrencilerin zorunlu uygulama ve staj programlarini yiiriitme gorevlerini yapar,

Yirtirliikteki mevzuat dogrultusunda kiitiiphane hizmeti ile ilgili diger gorevleri yerine
getirir.

Hizmet Saatleri

MADDE 11 - (1) Kiitiiphane, hizmet saatleri akademik takvim esas alinarak egitim ve 6gretim

donemlerine gore, kiitiiphane miidiirliigii tarafindan dnerilir ve Cankaya Universitesi tarafindan
karara baglanir.

a)
b)

c)

Kiitiiphane, ulusal ve dini bayramlar ile genel tatil giinleri disinda hizmete agiktir.

Egitim ve Ogretim doneminde ve gerekli goriilen durumlarda hafta sonlar1 da olmak
tizere hizmet saatleri genisletilebilir.

Kiitiiphanenin 7/24 salonu/salonlar1 kesintisiz olarak hizmet verir.
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d) Hizmet saatleri ile ilgili degisiklik duyurular1 web sayfasindan yayinlanir ve e-posta
aracilig ile kullanicilara duyurulur.

Kiitiiphane Hizmet Birimleri

MADDE 12 - (1) Kiitiiphane Miidiirliigi hizmetleri; Midirliige bagli Teknik Hizmetler,
Kullanic1 Hizmetleri, Bilgi Teknolojileri, Kurumsal Akademik Arsiv Yonetimi, Akademik
Yayn Yénetimi, Sekreterlik ve Idari Isler hizmet birimleri, bu birimlerin alt birimleri ile
diizenlenir ve ylriitiiliir.

(2) Hizmetlerin yerine getirilmesinde birim sorumlular, kiitliphaneciler ve memurlar gorev
alirlar.

(3) Kiitliiphane Miidiirii; gerektiginde yeni hizmet birimleri olusturabilir, mevcutlari kaldirabilir
veya isim degisikligi yapabilir.

Birim Sorumlular ve Gorevleri

MADDE 13 - (1) Birim sorumlular, kiitiiphane c¢alisanlar1 arasinda tercihen lisans/lisansiistii
egitimini Bilgi ve Belge Yonetimi veya diger ilgili bolimlerden almis kisilerden gérevlendirilir
ve asagidaki gorevleri yapar;

a) Sorumluluk alanma giren hizmet biriminin ¢aligmalarini bilgi ve belgenin yonetimi
cercevesinde ve standartlara uygun bir sekilde organize etmek, hizmetlerin diizenli,
verimli ve etkin bir sekilde yiiriitiilebilmesi i¢in faaliyetlerde bulunmak.

b) Birimi ile diger birimler ve iist yonetim arasinda koordinasyonu saglamak,

¢) Yapilan faaliyetler ve hizmetlere iliskin diizenli olarak birim faaliyet raporunu
hazirlamak,

d) Hizmetlerin daha iyi yiiriitiilmesi, gelistirilmesi gercevesinde iist yonetime Onerilerde
bulunmak.

Kiitiiphaneciler ve Gorevleri

MADDE 14 - (1) Temel kiitiiphane hizmetleri, lisans/lisansiistli egitimini tiniversitelerin; Bilgi
ve Belge Yonetimi, Kiitiiphanecilik, Dokiimantasyon ve Enformasyon veya Arsivcilik
boliimlerinden almis kiitiiphaneciler/bilgi ve belge yoneticileri ile yiirttiiliir. Kiitiiphaneciler
asagidaki gorevleri yapar;
a) Kiitliphaneci, birim sorumlusu tarafindan verilecek kiitliphane hizmetlerini, bilgi ve
belge hizmetlerine iligskin mesleginin gerektirdigi teknik is ve islemleri yiiriitiir.

b) Kiitliphaneci, kiitliphanecilik alanindaki mesleki gelismeleri izler ve bunlarin
hizmetlere yansitilmasi konusunda onciiliik eder.

Memurlar ve Gorevleri

MADDE 15 - (1) Kiitiiphanecilik bilgi ve donanim1 gerektirmeyen bilgi ve belge yonetimi ile
ilgili teknik destek hizmetler ve yonlendirme gibi faaliyetler iiniversite mezunu memur unvanlt
personel ile yiiriitiilir. Memurun gorevleri;



a) Odiing verme ve dolasim hizmetleri kapsaminda iiyelik, 6diing verme, iade alma,
uzatma, ayirtma, gecikme, kayip, ilisik kesme islemlerini gerceklestirmek.

b) Kiitliphane salonlar1 ve kullaniciya agik diger alanlarin kurallara uygun sekilde diizenini
ve kullanimini saglamak.

¢) Raflarin ve depolarin diizgiin ve diizenli tutulmasini saglamak, rutin olarak yerlestirme
ve raf okuma islemlerini gergeklestirmek.

d) Kiitiiphanede yapilan teknik-idari islerin, destek hizmetler ve giinliik isleyisinin
yiiriitilmesinde gorev almak.

DORDUNCU BOLUM

Kiitiiphane Hizmetleri

Teknik Hizmetler

MADDE 16 - (1) Teknik hizmetler kapsaminda; materyalin se¢imi ve saglanmasindan
kullaniciya sunulmasina kadar yapilan islerin tamamina yonelik olan faaliyetler siirdiirtiliir.

(2) Teknik hizmetler kiitiiphaneciler tarafindan veya kiitiiphanecilerin denetiminde yiiriitiiliir.

(3) Teknik hizmetler yonergenin besinci bdliimiindeki “Materyal Saglama, Koleksiyon
Gelistirme ve Yonetimine iliskin Esaslar” cercevesinde yiiriitiiliir.

(4) Teknik hizmetlerin alt birimleri ve gorevleri;

a) Basili Koleksiyon Gelistirme Birimi; egitim-0gretim ve aragtirma faaliyetleri i¢in ihtiyag
duyulan basili, gorsel-isitsel bilgi kaynaklar1 ve diger kiitiiphane materyallerinin se¢imi,
satin, bagis veya degisim yoluyla saglanmasi ile koleksiyon yonetimi kapsaminda ciltleme,
sayim-envanter calismalarini, ayiklama ve hasar goren ve kaybolan yayinlarin diisiim
islemlerini diizenlemek ve yiiriitmek.

b) Elektronik Kaynak Gelistirme Birimi; veri tabanlari, e-dergiler, e-kitaplar ve diger
elektronik bilgi kaynaklarindan olusan koleksiyonu olusturma; deneme ve degerlendirme
calismalari; abonelik, satin alma ve baglanti islemleri; bilgilendirme, duyuru, takip, erisim
denetleme ve kullanim verilerini izleme; elektronik kaynaklar alanindaki son gelismeleri
takip etme faaliyetlerini yiiriitmek.

¢) Bilginin Organizasyonu Birimi; saglanan kaynaklar1 uluslararasi standartlara uygun
kataloglama ve simiflama sistemlerini kullanarak diizenleme, teknik islemlerini
tamamlayarak kullanicilarin yararlanmasina hazir hale getirme faaliyetlerini yiiriitmek.

Kullanici1 Hizmetleri

MADDE 17 - (1) Kullanici hizmetleri kapsaminda; kiitiiphane bilgi kaynaklarindan ve
olanaklarindan kullanicilarin en st diizeyde yararlanmalarini saglayacak hizmetlerin
gelistirilmesi ve kullanimin artirilmasina yonelik tiim faaliyetler stirdiiriiliir.

(2) Kullanic1 hizmetleri, kiitiiphaneciler tarafindan veya Kkiitliphanecilerin denetiminde
yuriitiilir.



(3) Kullanic1 hizmetleri ydnergenin altincit boliimiindeki “Yararlanmaya Iliskin Esaslar”
cergevesinde yiirttiiliir.

(4) Kullanic1 hizmetlerinin alt birimleri;

a) Dolasim Birimi; kiitliphane koleksiyonunda bulunan kaynaklardan {iniversite
akademik/idari personeli ve dgrencileri ile diger arastirmacilarin kiitiiphane i¢i ve dist
yararlanmalar1 i¢in 6diing verme/iade alma, bilgilendirme, yonlendirme ¢aligmalariyla,
fiziksel olanaklardan yararlandirma, iade edilen ve kiitiiphane igerisinde kullanilan
materyalleri yerlestirme hizmetlerini yiirtitmek.

b) Damisma ve Egitim Birimi; kullanicilarin, egitim, 6gretim ve arastirma faaliyetlerinde
bilgi gereksinimlerini, bilgi kaynaklarim1 kullanarak kargilamak ve rehberlik etmek,
kiitiphaneyi ve kaynaklarint daha etkin kullanabilmeleri i¢in kullanicilari
bilgilendirmek, kiitliphanenin ve verdigi hizmetlerin tanitimin1 yapmak, kullanici
egitimleri diizenleme ¢aligsmalarini yiirlitmek.

¢) Kiitiiphaneler Aras1 Kitap ve Belge Saglama Birimi; kiitiiphane koleksiyonunda
bulunmayan bilgi kaynaklarini (kitap, makale vb.) yurtici veya yurtdisi kiitliphanelerden
fotokopi, elektronik ortamda veya 6diing verme yoluyla saglamak, ayni sekilde diger
kiitiiphanelerden gelen belge saglama taleplerini olanaklar dl¢iisiinde karsilamak, bu
konu ile ilgili kurulmus ulusal ve uluslararasi kurum ve kuruluslarla isbirligi ile gerekli
diizenlemeleri yapmak.

Bilgi Teknolojileri Yonetimi ve Hizmetleri

MADDE 18 - (1) Bilgi teknolojileri yonetimi kapsaminda; kiitiiphane biinyesinde kullanilan
bilisim, donanim ve yazilim teknolojilerinin isletilmesi, takibi, korunmasi ve giincellenmesi,
kiitliphane web sitesinin diizenlenmesi, gelistirilmesi, kiitliphane tarafindan saglanan referans
ve arastirma araglarinin yonetimine iligskin faaliyetler sitirdiirtiliir.

(2) Bilgi teknolojileri hizmetleri, bu konuda bilgi ve deneyimi olan kiitiiphaneciler tarafindan
veya teknik bilgiye sahip diger alanlardan kisiler tarafindan yiiriitiiliir.
Akademik Yaymn Yonetimi

MADDE 19 - (1) Akademik yayin yonetimi hizmetleri kapsaminda {iniversitemiz biinyesinde
tiretilen bilimsel yayinlarin takibi, arsivlenmesi, iiniversite yonetiminin bu konudaki bilgi
ihtiyacinin desteklenmesi gibi faaliyetler siirdiirtiliir.

(2) Akademik yayin yonetimi kiitiiphaneciler tarafindan veya kiitiiphanecilerin denetiminde
yiirttiilir.
(3) Akademik Yayin Yo6netimi alt birimleri ve gérevleri;

a) Kurumsal Akademik Arsiv Yonetimi Birimi;

1) Cankaya Universitesi biinyesinde yapilan akademik calismalar ve projelerden
iiretilen yayinlar ile arastirma verilerinin yonetimi, derlenmesi, arsivlenmesi, dijital
ortamda korunmasi ve goriiniirliigliniin artirilmasi amaciyla olusturulan “Kurumsal
Akademik Arsiv” in yOnetilmesi, veri girisinin yapilmasi, giincel tutulmasi, agik



erisimde olan yayinlarin goriiniir hale getirilmesi ve raporlama caligmalarini
yiiriitmek.

2) YOK “Yiiksekdgretim Acgik Erisim ve Kurumsal Akademik Arsiv Politikas1” ve
“Cankaya Universitesi Acik Bilim Politikas1” esaslarma gore yiiriitiiliir.

b) Yayin Tesvik, Atama, Yiikseltilme ve Gorevlendirme Kontrol Destek Birimi:

1) Universite biinyesinde tam zamanl statiide gdrev yapan akademik personele yapilan
yayin tesvik Odemesi islemlerinde yayinlarin belirlenen kosullar1 saglayip
saglamadiginin kontrol, dogrulama ve sistemsel giris islemlerini yapmak.

2) “Cankaya Universitesi Akademik Yiikseltilme ve Atanma Kriterleri Yonergesi” ve
“Cankaya Universitesi Ogretim Elemanlarinin  Yurt I¢i ve Yurt Disi
Gorevlendirilmelerinde Uyulacak Esaslara Iliskin Y&nerge” kapsaminda basvuru
sahibinin yayinlar1 ve gorevlendirme yapilacagt kuruma iliskin kontrol ve
dogrulama iglemlerini yapmak.

¢) Yaym Cahsmalari Destek Birimi: “Cankaya Universitesi Yaym Komisyonu”
sekretaryasinda gorev almak, iiniversite tarafindan yayinlanan kitap, dergi gibi
yayinlara bandrol alinmasi, telif haklarimin takibi, ISSN, ISBN’lerinin alinmasi,
yayinlarin derlemeye gonderilmesi gibi ¢aligsmalar1 yiirtitmek.

Sekreterlik ve Idari Isler

MADDE 20 - (1) Sekreterlik ve idari isler kapsaminda; Kiitiiphane Miidiirliigii’niin her tiirli
yazisma ve dosyalama isleri, diger personel isleri, yari zamanli ¢alisanlarin ve stajyerlerin takibi
islemleri ile idari ve destek hizmetlere yonelik islem siirecleri yiirtitiliir.

Diger Gorevler

MADDE 21 - (1) Bilgi ve belge hizmetlerini kapsayan ve iiniversite yonetimi tarafindan
verilen/verilecek gorevleri tanimlar.

BESINCI BOLUM

Materyal Saglama, Koleksiyon Gelistirme ve Yénetimine Iliskin Esaslar

Koleksiyon Gelistirme Politikasi ve Tlkeleri
MADDE 22 - (1) Kiitiiphane koleksiyon gelistirme politikasi, iiniversitenin egitim, dgretim,
arastirma alanlari ve kiiltlirel ihtiyaglar1 dogrultusunda belirlenmektedir.

(2) Universite, koleksiyonunun gelistirilmesi icin belirlenen ilkelere gore sectigi her tiirden
materyali (kitap, dergi, e-kaynak, gorsel-isitsel kaynak vs.) satin alabilir, diger liniversiteler ve
kurumlarla yayin degisimi yapabilir ve gercek veya tiizel kisilerin kaynak bagislarini kabul
edebilir.

(3) Koleksiyona katilacak her tiirlii materyal, asagidaki genel ilkelere gore segilir:

a) Secilen materyaller, iiniversitede verilen tiim egitim-6gretim alanlar1 ve yapilan
arastirmalar1 destekleyici nitelikte ve bilim dallari/konulari a¢isindan uygun olmalidir.
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b)

Secimde, koleksiyonun biitiinii ve egitim-6gretimdeki dgretim elemani/68renci orani
arasindaki denge korunarak, yetkin ve/veya giincel bilgiyi i¢ermesine dikkat
edilmelidir.

c) Koleksiyon, kullanicilarin bilgi gereksinimlerini ve kiiltiirel gelisimlerini karsilayacak

d)

sekilde konu, dil ve tiir agisindan yeterli ¢esitlilikte olmalidir.

Satin alinan/kiralanan ve/veya agik erisimli elektronik kaynaklarin se¢ciminde de ayni
esaslar dikkate alinir.

Satin/Kiralama (Abonelik) Olarak Saglanacak Materyaller ile ilgili Ilkeler

MADDE 23 - (1) Madde 22’de anilan genel esaslar, satin/kiralama olarak saglanacak
materyaller i¢in de gecerlidir. Ayrica asagidaki hususlara da dikkat edilmelidir;

a)

b)

¢)

d)

g)

Koleksiyon biitiinliigli ve gereksinimler dogrultusunda kiitiiphane, 6gretim elemanlari
ve ogrenciler kaynak onerebilir.

Ogretim elemanlarinin egitim—dgretim ve arastirma igin onerdikleri kaynaklarin,
koleksiyon biitiinliigli ve gereksinimler dogrultusunda saglanmasina 6ncelik verilir.

Gerekli goriilen durumlarda bir kaynaktan birden fazla kopya/sayr koleksiyona
katilabilir.

Ders i¢in temel ve yardimei kaynaklarin saglanmasina oncelik verilir.
Satin alma islemleri en az {iger aylik periyodlar ile gerceklestirilir.

Gelen talepler uygunluk, maliyet gibi agilardan degerlendirilir, uygun olanlar kiitliphane
komisyonu ve Rektorliik onayina sunulur.

Satin alma veya kiralama (abonelik) islemleri, siireclere uygun olarak, iiniversitenin
ilgili birimiyle koordineli bir sekilde gerceklestirilir.

Degisim ve Bagis Olarak Saglanacak Materyaller ile Tlgili Tlkeler:

MADDE 24 - (1) Madde 22’de anilan genel esaslar, degisim ve bagis olarak saglanan
materyaller i¢in de gecgerlidir. Ayrica asagidaki hususlara da dikkat edilmelidir;

a)

b)
c)

d)

Gergek ve tiizel kisilerden genel esaslar dogrultusunda materyaller, kiitiiphaneye
bagis/degisim olarak kabul veya ret edilebilir.

Alinan bagislar karsiliginda herhangi bir licret veya 6diil verilmesi s6z konusu degildir.

El yazmasi ve nadir basma eser niteligi olanlar disinda, fiziksel agidan temiz
kullanilmamis, sayfalari eksik, kaselenmis, notlar yazilmis, cizilmis ve yipranmis
yayinlar bagis olarak kabul edilmez.

Bagis yapan kisiler i¢in kiitliphanenin i¢inde koleksiyonun biitlinliigiinii bozacak sekilde
0zel bir koleksiyon ya da raf olusturulamaz. Ancak, bagis alinan yayinlar yazma ve
nadir eserlerden olusan zengin bir koleksiyon ise, 6zel bir bolim agilabilmesi
Kiitiiphane Komisyonu’nun karartyla miimkiindjir.



e)

g)

h)

)

k)

)

Bagislanan bilgi kaynaklarinin kiitiiphane koleksiyonuna eklenmesi, eklenmeyenlerin
baska birim ya da kurum kiitiiphanesine bagis, degisim veya geri donilisiim olarak
gonderilmesi ile ilgili yetki ve haklar kiitliphane miidiirliigiine aittir.

Kiitiiphane bagis yapilan materyallerin listesinin duyurusunun yapilmasindan sorumlu
degildir. Bununla beraber bagis yapilan materyallerin listesi bulunur.

Kendi i¢inde cilt biitiinliigli saglamayan dergi, ansiklopedi vb. ¢ok ciltli eserler, mevcut
koleksiyon ile biitiinliik saglamayan yayinlar, tek sayilar, kitap boliimii ve dergilere ait
makalelerin ayr1 basimlar1 bagis olarak kabul edilemez.

Bagis olarak kabul edilen kaynaklarin i¢ kapagina, bagis¢iyr belirten “Bagis Kasesi”
vurulur ve katalog sistemi tizerinde de bagis¢1 belirtilir.

Bagis olarak kabul edilen kaynaklar diger materyaller i¢in yapilan islemlere tabi tutulur
ve koleksiyona eklenir. Bagis yapan kisiye veya kuruma gerekli goriildiigiinde
tiniversite adina tesekkiir mektubu gonderilir.

Bagis yapan kisiler, yaptiklar1 bagislarla ilgili olarak hak sahipligini kaybettiklerini
kabul etmis olurlar ve higbir istekte bulunamazlar.

Sosyal bilimler ve sanat dallar1 disindaki materyallerin yayin tarihi son 5 yildan eski
olmamalidir.

Bu esaslar disinda kosullu bagis vb. talepler kabul edilmez.

~ 9

m) Bagislanacak bilgi kaynaklar1 “Bagis Teslim Tutanag1” ile teslim edilir.

(2) Asagida sayilan nitelikteki kaynaklar, bir {iniversite kiitiiphanesinin koleksiyonunda
bulunmasinin uygun olmamasi nedeniyle degisim/bagis i¢in kabul edilmez:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

Yargi karari ile yasaklanmis olanlar,

Konu ve dil agisindan iiniversitenin diizeyine uymayanlar,

El yazmasi ve nadir basma eser niteligi olanlar disinda giincelligini yitirmis olanlar,
Kopya ile ¢ogaltilmis (fotokopi vb.) ve/veya telif hakki sorunu yaratacak olanlar,
Gazeteler, devamliligi olmayan ve basimi durmus stireli yayinlar,

Kiitliphane koleksiyonunda mevcut olanlar (¢cok kullanilan yayinlar alinabilir).

Diger kurumlara Bagis Gonderme ile ilgili ilkeler

MADDE 25 - (1) Universitemiz kiitiiphanesine bagis veya degisim yoluyla gelen, koleksiyona
eklenmeyen veya fazla kopyalar ile liniversitemiz yayimnlar1 baska kurum ya da kurulus
kiitiiphanesine bagis/degisim olarak gonderilebilir.

(2) Bagis olarak gonderilecek kaynaklar, gonderilecek kiitiiphanenin/kurumun tiirii, amag ve
gereksinimlerine gore segilir ve Rektorliik onay: alinarak gonderilir.

Elektronik Kaynak Gelistirme ve Kullanim ile ilgili Tlkeler

MADDE 26 - (1) Madde 22 ve 23’de anilan genel esaslar satin alinan/kiralanan (abonelik)
ve/veya acik erisimli elektronik kaynaklar i¢in de gegerlidir. Ayrica asagidaki hususlara da
dikkat edilmelidir;
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f)
g)

Koleksiyon biitiinliigii ve gereksinimler dogrultusunda kiitiiphane ve 6gretim elemanlari
e- kaynak Onerebilirler.

Ogretim elemanlar1 ders kitaplart yam sira diger bilimsel kitaplari veri tabanlari
iceriginden bagimsiz olarak Onerebilirler. Bu kaynaklar ders kitaplar1 dncelikli olmak
lizere, veri tabani olarak veya tek tek satin alinabilir/kiralama (abonelik) yapilabilir.

Elektronik kaynak kiralama (abonelik) veya satin alma islemleri yillik/donemsel olarak
yapilir.

Mevcut aboneliklerin devami/iptali veya yeni abonelik talepleri, kiitiiphane tarafindan
uygunluk, maliyet, kullanim gibi agilardan degerlendirilerek raporlanir; kiitiiphane
komisyonu ve Rektdrliik onayi ile gergeklestirilir.

Kiitiiphane, verilen egitimi destekleyici ve bilimsel nitelik tagiyan e- kaynaklar1 deneme
erisimine agar, kullanimlarini izler, uygun goriilenleri oneri listesine alir.

Satin alinan e-kitaplarin MARC kayaitlari kiitiiphane katalog sistemine yiiklenir.

Elektronik kaynaklara erisim linkleri, igerik aciklamalari, kullanim rehberleri
kiitliphane web sayfasindan sunulur.

(2) Kiitiiphanenin erisime agtigr elektronik kaynaklarin kullaniminda asagidaki kurallara

uyulur;

a)

b)

c)
d)

Veri tabanlari/elektronik kaynaklarin kullanimi lisans anlagsmalarinda belirtilen
konularla sinirlandirilir.

Elektronik kaynaklara yerleske i¢inden tiim kullanicilar, yerleske disindan ise sadece
Cankaya Universitesi personeli ve dgrencileri erisebilir.

Erisim bilgileri Cankaya Universitesi mensuplar1 disindaki kisilerle paylasilamaz.

Elektronik kaynaklardan, robot ve benzeri yazilimlar kullanilarak ¢ok sayida yayin
kopyalanamaz veya sistematik bi¢cimde kisisel bilgisayarlara ya da harici belleklere
aktarilamaz.

Elektronik kaynaklardan kopyalanan makale, kitap, tez vb. dokiimanlarin bir boliimii ya
da tamami, veri depolama araglar1 ya da e-posta listeleri aracilig1 ile dagitilamaz ve
tiniversite disindaki kisi ya da kurumlara gonderilemez.

Yukaridaki kurallara uymayan kullanicilarin Rektorliikk onayr dogrultusunda sisteme
erisimleri kisitlanabilir, ihlal yiikiimliiligiinden dogacak maddi cezalar kullanicilara
riicu edilebilir.

Bilginin Organizasyonu ile ilgili Ilkeler

MADDE 27 - (1) Koleksiyona katilacak materyallerin kataloglama ve siiflamasi asagidaki
ilke ve esaslara gore yapilir.

a)

Kiitiiphane, kataloglamay1; Anglo Amerikan Kataloglama Kurallari-2’ye gore (Anglo
American Cataloguing Rules-2), smiflamayi;; Kongre Kiitiiphanesi Siniflama
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Sistemi’ne gore (Library of Congress Classification System) yapar, bilgisayar ortamina
aktarir.

b) Koleksiyona katilacak kaynaklarin bilgileri MARC ve/veya RDA formatinda kiitiiphane
otomasyon sistemine kayit edilir.

¢) Satin alinan elektronik kaynaklar i¢in kataloglama ve siniflama islemleri yapilir.

ALTINCI BOLUM

Kiitiiphaneden Yararlanmaya iliskin Esaslar

Uyelik

MADDE 28 - (1) Cankaya Universitesi mensuplar1, Miitevelli Heyet iiyeleri ile degisim veya
0zel anlagmalarla gelen akademik, idari personel ve dgrenciler kiitliphanenin dogal {iyesidir ve
tiim kiitiphane hizmetlerinden yararlanabilirler. Yukarida belirtilen kategoriye girmeyen
kullanicilar kiitiiphaneye iiye olamazlar ancak diger olanaklardan kiitliphane iginde
yararlanabilirler.

(2) Kiitiiphaneden materyal 6diing alabilmek igin “Kiitiiphane Uyelik ve Odiing Verme
Sozlesmesi” nin doldurulmasi gereklidir.

(3) Uyelik ve ddiing verme islemleri, Cankaya Universitesi kimlik kart1 ile yapilir.

(4) Universite disindan gelen kurum dis1 kullanicilar asagida belirlenen kurallar ¢ercevesinde
“dis kullanic1” olarak kiitiiphaneden yararlanabilirler.

a) Kiitliphaneden uzun donem yararlanmak isteyen kurum dis1 kullanicilar iiniversite
yonetiminin bilgi ve onay1 dahilinde kiitiiphane olanaklarindan yararlanabilirler.

b) Kurum disi kullanicilar kiitiiphane calisma alanlarini kullanabilir, materyallerden
kiitiiphane icerisinde yararlanabilirler ve/veya “Kiitiiphaneler Aras: Isbirligi” kurallart
cergevesinde materyal ddiing alabilirler.

(5) Universiteler aras1 yapilan protokol gergevesinde protokole taraf olan kurum calisanlari
Cankaya Universitesi kiitiiphanesinden dogrudan yararlanabilir.

(6) Herhangi bir anlasmazlik durumunda kiitiiphane kayitlar1 gecerlidir.

Kiitiiphane Kullanim Kurallar:

MADDE 29 - (1) Kullanicilar kiitiiphane bilgi kaynaklarindan yararlanirken, yonergenin 7.
boliim madde 39 (1)’de belirtilen kanuna uymakla yiikiimliidiir. Ulusal ve uluslararasi
kanunlarda korunan fikri miilkiyet ve diger haklara iligkin ihlallerden kullanicilar miinferiden
sorumludur.

(2) Kullanicilar, bu yonergede bulunan genel kurallarin yaninda Kiitiiphane Miidiirligi
tarafindan belirlenen kiitiiphane kurallarina uymakla yiikiimliidiir.
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(3) Kullanicilar, kiitiiphaneye ait bilgi kaynaklarini 6diing alma islemini yapmadan kiitiiphane
disina c¢ikaramazlar. Aksi durumda haklarinda tutanak diizenlenir ve disiplin islemleri i¢in
Rektorliik makamina bildirilirler.

(4) Kullanicilar tiyelik iletisim bilgilerini glincel tutmakla yiikiimliidiirler. Kullanicinin e-posta
degisikligini bildirmemesi halinde sistemde kayitl1 e-postasina yapilan her tiirlii bildirim gecerli

sayilir.

Odiinc — iade Kosullar1

MADDE 30 - (1) Kiitiiphane materyalleri asagidaki kurallar dahilinde 6diing verilir.

a)

b)

2
h)

)
k)

)

Odiing verme, belirli bir siire icindir. Odiing verilen materyal, belirlenen son iade tarihine
kadar kullanici tarafindan iade edilir. Son iade tarihi asilmamis ve materyal bagkasi
tarafindan ayirtilmamis ise iki defaya mahsus olmak iizere materyallerin siiresi uzatilabilir.

Kiitliphane yonetimi gerekli gordiigli hallerde, son iade tarihini beklemeksizin 6diing
verilen materyali geri isteme hakkina sahiptir. Geri istenen materyalin en ge¢ ii¢ giin
icerisinde kiitliphaneye iade edilmesi gerekir.

Odiing verilen materyalin kiitiiphaneye teslim tarihine kadar her tiirlii sorumlulugu, 6diing
alan kullaniciya aittir.

Alman materyalin zamaninda iadesi kullanicinin ylikiimliligiidiir. Uyar1 bildirimi
alinmamasi bu yiikiimliiliigii ortadan kaldirmaz.

Iade edilen materyalin ayn1 kullanici tarafindan ek siireyi de kullanmasinin ardindan tekrar
Odiing almabilmesi, iade tarihinden itibaren en az iki is gilinli ge¢mesinden sonra
miimkiindiir.

Uzerinde gecikmis materyal bulunan kullanicilar, bunlari iade etmeden ve gecikme bedelini
O6demeden odiing materyal alamaz.

fade tarihi gecikmis materyaller kiitiiphane disina ¢ikarilamaz.

Materyaller ayirtilabilir. Ayirtilan materyaller duyurudan itibaren 2 giin iginde alinmazsa
ayirtma iglemi iptal edilir.

Herhangi bir nedenle iiniversiteden ayrilacak olan bir kullanici kiitiiphane kaydinin iptalini
gergeklestirmelidir.

Uyelerle ilgili hicbir bilgi diger kullanicilarla paylasiimaz.

Rezerv edilmis yayinlar, islemi tamamlanmamis materyaller, tezler, ciltlenmemis dergiler,
sozliik-ansiklopedi gibi danigma kaynaklari, nadir ve 6zel degere sahip materyaller 6diing
verilmez.

Ayrilmis ders (rezerv koleksiyon) materyalleri, kaynagin 6zelligine ve belirlenen 6diing
verme sliresine gore gilinliik veya saatlik olarak 6diing verilebilir.

iPad, Projeksiyon gibi teknolojik materyalin 6diing verilmesinde sorumluluk sézlesmesi
imzalanir.
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n) Materyalin ¢esidine bagli olarak kimlere hangi siirelerle 6diing verilecegi ve bir kullaniciya
verilebilecek azami kaynak sayilar1 Tablo 1’de verilmistir.

Tablo 1: Kullanic1 grubu ve Koleksiyon tiiriine gore 6diing verme/uzatma stireleri.

Kullanici Siire Adet Uzatma
Materyal R
Grubu sayisy/siiresi
Akademik P. 60 giin 20 adet 2”uzatma/30
giin
idari P, 30 giin 10 adet l”uzatma/30
giin
Lisans/On 30 giin 10 adet 1 uzatma/30
Lisans gilin
. Ogrencisi
Kitap Yiiksek 30 giin 15 adet 2 uzatma/30
Lisans/Doktora giin
Ogrencisi
Protokol 30 giin 5 adet 1 uzatma/30
Kullanicilar gilin
KITS/TUBESS | 30 giin 5 adet 1 uzatma/30
Kullanicilar gilin
Akademik P. 1 giin 2 adet 1 giin
Rezerv uzatma
Koleksiyon Diger 4 saat 3 adet 4 saat
Kullanicilar uzatma
Danisma Tim Odiing verilmez/Kiitiiphane i¢inde
Kaynaklan Kullanicilar kullanilir.
. e Tim 6 saat 1 adet Uzatma
Sozliikler
Kullanicilar yapilamaz
Ciltli Dergi I"l;um 15 giin 1 adet lnuzatma/ 15
ullanicilar gilin
Tezler (Basili- Tiim Odiing verilmez/Personel esliginde
CD) Kullanicilar kullanilabilir.
Sanat/Ozel Tim Odiing verilmez/Kiitiiphane i¢inde
koleksiyon Kullanicilar kullanilir.
Yazma ve nadir | Tim Odiing verilmez/Kiitiiphane i¢inde
basma eserler Kullanicilar kullanilir.
T Tiim 2 dgun iger?lsilg(.iﬁ alinmadiginda baskasina
kitaplar Kullanicilar OQunG VertiehIr.
Koleksiyon
parg¢alar, Tim Odiing verilmez
sanatsal Kullanicilar
materyaller vb.
Akademik P. 15 giin 10 adet zu}ilzatma/ 15
SLLANAL Diger 7 glin 2 adet 2 uzatma/7
Kullanicilar gin
Projeksiyon Tim 6 saat 1 adet Uzatma
Kullanicilar yapilamaz
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iPad Tim 6 saat 1 adet Uzatma
Kullanicilar yapilamaz
Kamp Tim 4 saat 1 adet 1 uzatma/4
Sandalyeleri Kullanicilar saat
Uzatma/Sarj Tim 4 saat 1 adet 1 uzatma/4
kablosu Kullanicilar saat
Akil Oyunlan Tim 4 saat 1 adet 1 uzatma/4
Kullanicilar saat
Diger .. Kiitiiphane Miidiirliigii tarafindan belirlenen
Tim s
ve kiitiiphane disina ¢ikarilmasinda sakinca
Kullanicilar oo g i
bulunan diger materyaller ddiing verilmez.
Uzun Siireli Donem basindan donem sonuna kadar
Odiing¢ Verme Akademik P. derste kullanilmak {izere uzun siireli 6diing

kitap alimi1 yapabilir.

Gec Iade ve Gecikme Bedeli

MADDE 31 - (1) Uzerinde 6denmemis kiitiiphane borcu bulunan kullanicilara herhangi bir
materyal 6diing verilmez.

(2) Zamaninda iade edilmeyen her bir kiitliphane materyali i¢in iiyeden gecikme bedeli alinir.
Bedel kiitiiphanenin kapali oldugu saatlerde de isler.

(3) Geciktirilen her bir materyal i¢cin 6denecek giinliik/saatlik geciktirme bedeli her 6gretim yili
basinda Kiitiiphane yonetiminin onerisi ve Rektorliik onayi ile belirlenir.

(4) Personel ve 6diing verme cihazlarindan kaynaklanan bir sorunun, Kiitiiphane Miidirligi
tarafindan tespit edilmesi halinde ceza uygulanmaz.

(5) Kullanicinin gecikmeye neden olan mazeretini belgelemesi durumunda (saglik raporu vb.)

belgede belirtilen tarih aralig1 gecikme bedelinin hesaplanmasinda dikkate alinmaz.

Ucretlerin Odenmesi

MADDE 32- (1) Kaynak iade geciktirme bedeli, kaynak hasar bedeli, vb. iicretler, kiitliphane
borcu olarak kiitiiphane otomasyon sistemi ve 6diing verme birimi tarafindan kayit altina alinir.

(2) Kiitliphane borcu, ilgili birime makbuz karsilifinda veya iiniversitenin belirledigi banka
hesabina 6denir.

(3) Herhangi bir anlagsmazlik durumunda kiitiiphane kayitlar1 gecerlidir.

(4) Kiitliphane tarafindan makbuz karsilig1 tahsil edilen tutarlar her ayin sonunda tutanak
diizenlenerek Biitce Mali Isler Daire Baskanligi’na teslim edilir.

ilisik Kesme

MADDE 33- (1) Universiteden herhangi bir nedenle (emeklilik, istifa, mezuniyet vb.) ayrilan
tlim iiniversite personeli ve 6grencileri kiitiiphane ile iligkilerinin olmadigina dair Kiitiiphane
Miidiirliigii’nden onay almak zorundadir.

(2) Uyelerin ddiing aldiklar1 bilgi kaynaklarini iade etmeden ve varsa geciktirme bedelini (ceza)
0demeden onay islemi gerceklestirilmez.
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(3) Odiing aldiklar1 bilgi kaynaklarin1 iade etmeksizin, herhangi bir nedenle iiniversiteden
ayrilan liyeler haklarinda gerekli islem yapilmak iizere Rektorlilk makamina bildirilir.

Kaybedilen veya Hasar Goren Materyaller

MADDE 34 - (1) Kiitiiphane i¢inde veya disinda kiitiiphane materyalinin kullanici tarafindan
kaybedilmesi veya hasara ugratilmasi durumunda sorumluluk kullaniciya ait olup;

a) Kayip veya hasar durumu kullanici tarafindan kiitiiphanenin ilgili birimine bildirilir,

b) Materyalin kaybedilmesi veya hasar gérmesi halinde, kullanict kaybettigi veya hasar
verdigi materyalin aynisini ya da giincelini temin etmekle ve kaybi bildirme tarihine kadar
biriken gecikme iicretini 6demekle ylikiimliidiir.

c) Bilgi kaynagi baski dis1 olmasi nedeni ile saglanamiyor ise bilgi kaynaginin yeni baskisi
varsa saglanmasi istenir. lade tarihi gecen kaynaklarda giinliik gecikme bedeli iiyeden
ayrica tahsil edilir.

d) Materyal bulunamadig1 takdirde yurti¢ci veya yurtdisi piyasa degeri saptanarak temin
edilecegi para biriminin TL karsilig1, kiitliphanenin islem yaptig1 gliniin Merkez Bankasi
doviz satis kuru tizerinden hesaplanarak, giincel fiyatina %25 islem ticreti eklenerek bedeli
alinir.

Koleksiyon Ayiklama ve Kayittan Diisme

MADDE 35 - (1) Akademik dénem sonlarinda koleksiyon sayimi yapilir. Sayimda kayip,
hasarli, koleksiyon biitiinl{igiinii yitirmis materyaller belirlenir. U¢ sayim sonrasi bulunamayan
materyaller, kullanic1 tarafindan kaybedilen ve yerine konulamayan materyaller, sayfa
biitiinligilinii yitirmis eserler ile hasarli oldugu ve onarimi miimkiin olmadigi i¢in kullanilamaz
duruma gelmis materyaller kayittan diisiiliir.

(2) Kayittan diisme islemi Kiitiiphane Komisyonu karar1 ve Rektorliik onayi ile gergeklestirilir.

(3) Kayittan diisiilen materyallerden bagis yapilmast miimkiin olmayanlar hurda islemi gortir.

Kiitiiphaneler Arasi Kitap ve Belge Saglama

MADDE 36 - (1) “Kiitiiphaneler Arasi Kitap ve Belge Saglama” asagidaki kurallar
cergevesinde gergeklestirilir.

a) Bu hizmetlerden yalnizca akademik personel yararlanir.

b) Materyal isteginde bulunan kiitiiphane, telif haklar1 dogrultusunda kaynagi kullanmay1
ve 6diing aldig1 kaynagin siiresi doldugunda iade etmeyi kabul eder.

¢) Odiing getirtilen materyalin iade ve ek iade siireleri &diing veren Kkiitiiphanenin
kurallaria gore belirlenir.

d) Odiing alman materyalin zarar gdrmesi veya herhangi bir nedenle iade edilmemesi
halinde, kullanic1 6diing alman kiitiiphanenin bununla ilgili yaptirimlarina uymakla
yukiimlidiir.
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e) Kiitiiphaneler arasi1 0diing verme hizmetlerinden faydalanmak isteyen kullanicilar,
hizmet sirasinda olusacak iicretleri (kargo, gecikme vs.) karsilamakla ytikiimliidiir.

f) Elektronik kaynaklarin bu hizmet kapsaminda paylasilmasinda lisans anlagmasinda ILL
maddesi kurallar1 gecerlidir.

g) Kiitliphaneler aras1 6diing verme yoluyla gelen bilgi kaynaklarina iliskin cezalar, 6diing
veren kiitiiphanenin kurallarina gore belirlenir.

Uygulanacak Yaptirinmlar

MADDE 37- (1) Yonerge maddelerine aykir1 davraniglarda bulunanlara asagidaki yaptirim
uygulanir:

a) Kiitiiphane gorevlisi, kiitiiphane i¢cinde uygunsuz davraniglarda bulunulmasi, kitap ve
kiitiiphane kaynaklarima yonelik yipratici uygulamalarin olusmasi, kayit yaptirmadan
kaynaklarin Kiitiiphane disina izinsiz ¢ikartilmasi, kayip veya hasar vakalarinin kasitl
olarak tekrar1 ve genel olarak bu yonergede belirtilen kurallara uyulmamasi veya
tesebbiisti halinde, kullanicinin kimligini alarak yasal islem yapmak iizere tutanak
diizenler. Kiitliphane yonetimi tutanagi Rektorliilk makamina gondermekle yiikiimliidiir.

YEDINCi BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

MADDE 38 - (1) Kiitliphaneye iiye olup olmadigina bakilmaksizin tiim kullanicilar Kiitiiphane
Yonergesi’ ne uymayi kabul eder.

MADDE 39 - (1) Kullanici, bilgi kaynaklarindan yararlanirken 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayil
Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’na uymakla yiikiimlidir. Kullanici, bu maddeye
muhalefetinden dolayr {iiniversiteye hi¢ bir hukuki sorumluluk yiikleyemez, kiitiiphane
yonergesini ve telif hakkindan dogacak hukuki yaptirimlar: kabul etmis sayilir.

MADDE 40 - (1) Kiitiiphanenin verdigi hizmetlere yonelik olarak olusan her tiirlii veri 6698
say1l1 Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu geregi izinsiz olarak ti¢ilincii sahislarla paylasilamaz.
MADDE 41- (1) Herhangi bir anlasmazlik durumunda Kiitiiphane kayitlar1 gegerlidir.

MADDE 42 - (1) 01.03.2011 tarih ve 2011/11 sayil1 Miitevelli Heyet karari ile kabul edilen
“Cankaya Universitesi Kiitiiphane Yonergesi” yiiriirliikkten kaldirilmustir.

MADDE 43 - (1) Bu Yonerge Universite Senatosu’nun kabuliinden sonra Miitevelli Heyetin
onayladigi tarihte ylriirliige girer.

MADDE 44 - (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Cankaya Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Miitevelli Heyet K.T / No: 29/12/2022 ve 2022/67
Giincelleme Tarihi:
03 Ocak 2023
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